
 1 

BỘ Y TẾ 

TRƯỜNG ĐẠI HỌC Y DƯỢC 

CẦN THƠ 
 

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 
 

Cần Thơ, ngày ….  tháng …. năm 2017 

 

QUY TRÌNH MUA SẮM TÀI SẢN 

 

Bước Trách 

nhiệm  

Trình tự  công việc Thời gian Tài liệu, biểu 

mẫu liên 

quan 

BƯỚC 1. 

Lập kế 

hoạch 

 
1. Các đơn vị lập kế hoạch mua 

sắm tài sản bổ sung hàng năm 

theo thông báo của Trường. 

2. Căn cứ vào định mức, phòng 

Quản trị Thiết bị tổng hợp danh 

mục, đối chiếu tài sản hiện có 

của đơn vị  và nêu ý kiến đề 

xuất.  

3. Trường tổ chức họp Hội đồng 

khoa học để xét duyệt từng mục 

cụ thể trong danh mục do Phòng 

Quản trị Thiết bị tổng hợp và đề 

xuất. 

 (biểu 1/MSTS 

đính kèm) 

BƯỚC 2. 

Phê duyệt 

kế hoạch 

 
1. Tùy theo giá trị gói thầu và 

nguồn vốn đầu tư mà Hiệu 

trưởng có thẩm quyền phê duyệt 

hoặc làm tờ trình gửi Bộ Y tế 

phê duyệt đề án, danh mục thiết 

bị, kế hoạch lựa chọn nhà thầu. 

2. Sau khi được phê duyệt, 

phòng Quản trị Thiết bị cùng 

với tổ chuyên gia tư vấn xây 

dựng hồ sơ mời thầu, trình Hiệu 

trưởng phê duyệt. 

  

BƯỚC 3. 

Tổ chức 

lựa chọn 

nhà thầu 

 
1. Đăng tải thông tin về gói thầu 

trên Báo đấu thầu. 

2.  Phát hành hồ sơ mời thầu 

trong thời gian đã đăng trên báo 

đấu thầu. 

3. Mở thầu: Chủ đầu tư và các 

đơn vị tham gia đấu thầu cùng 

tham dự mở thầu; 

4. Trường thành lập tổ chuyên 

gia để đánh giá từng hồ sơ dự 

thầu. 

5. Trường thành lập tổ Thẩm 

định kết quả lựa chọn nhà thầu.  

6. Hiệu trưởng phê duyệt kết 

quả lựa chọn nhà thầu. 
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BƯỚC 4.  

Thực hiện 

hợp đồng   

 

 
1. Thương thảo và hoàn thiện 

Hợp đồng với nhà thầu.với nhà 

thầu, trình Hiệu trưởng/Phó 

Hiệu trưởng được ủy quyền ký. 

3. Theo dõi việc thực hiện hợp 

đồng, tiếp nhận hàng hóa, tổ 

chức nghiệm thu và bàn giao 

cho đơn vị sử dụng.  

4. Soạn thảo thanh lý hợp đồng, 

trình HT /Phó Hiệu trưởng được 

ủy quyền ký khi hai bên đã 

hoàn thành nghĩa vụ với nhau.  

5. Làm thủ tục thanh toán hợp 

đồng và chuyển phòng Tài 

chính Kế toán thanh toán cho 

nhà thầu. 

  

 
  

Trưởng phòng 

 

 

 

 

Huỳnh Ngọc Thanh 

HIỆU TRƯỞNG 
 

 

 

 

Nguyễn Trung Kiên 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


