BO Y TE
TRUONG PAI HOC Y DUQC
CAN THO

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap — Tw do — Hanh phiic

Can Tho, ngay .... thang .... nam 2017

QUY TRINH MUA SAM, QUAN LY VA SU DUNG DUNG CU,

HOA CHAT, VAT TU TIEU HAO, SINH VAT PHAM, VAN PHONG
PHAM, BAO HQ LAO PONG

1. QUI TRINH MUA SAM THONG QUA PAU THAU

Bwoc

Tréach
nhi¢m

Trinh tw cong viéc

Thoi gian

Tai li¢u, biéu miu
lién quan

Buwoe 1.

Céc don vi ¢6 nhu cau st dung
cong cu dung cu, hoa chat, vat
tu tiéu hao, sinh vat phém, van
phong pham, Lap danh muc dé
nghi mua sim cong cu dung cu,
héa chat, vat tu tieu hao, sinh
vat phim, vin phong pham,...
giri vé phong QTTB bao gom :
-Bdo cdo: nhap, Xuét , ton cua
nam trudec.

-Bién ban cua Hoi dong
KH&DT, dinh kém bang tong
hop dé nghi danh muc cta don
Vi .

-T& trinh d& nghi cua cac don
Vi.

* Riéng viéc Trang bi bao ho
lao dong: thuc hién theo danh
sach cia phong To chirc Cdn

bo.

01A/BC-XNT-DC;
01B/BC-XNT-HC.VT;
02A/DT-CC-HC-VT;
02B/DT-CC-HC-VT

Budorc 2.

Phong QTTB, tién hanh thyc
hién :

-Kiém tra bang tong hop danh
muc dé nghi cuia don vi : chung
loai danh muc, nudc san xuat,
hang san xuat, qui cach, s6
luong,...

-D6i chiéu véi dinh muc thyc
tap, bao cdo ton kho cta don vi.
-Toéng hop danh muc mua sam.
Néu ¥ kién dé xuit

03/TH-CC-HC-VT

Buwoce 3.

Thong qua Hoi dong KH&PT
Truong.

-Phong QTTB bao cdo trudc
Hoi dong KH&PT Truong,
Hi¢u trudng/Hi€u pho dugc uy
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quyén va cac don vi: vé danh
muyc di xem xét va néu y kién
dé xuét danh muc cua cac don
vi dé nghi.

- Phong QTTB: Tong hop hoan
chinh danh muc mua sim di
dugc thong qua kem bién ban
ctia Hoi dong KH&DT md rong
trinh Chu dau tu (Hiéu trudng)
phé duyét danh muc.

Buwoc 4.

Tién hanh hoan chinh cic vin
ban trinh cdp c6 tham quyén
phé duyét (Bo Y té), vin ban
bao gém :

-Lam to trinh, trinh B6 Y té phé
duyét ké hoach lua chon nha
thau (danh muc, ngudn von).
-Bién Ban Hoi dong KH&DT.
-Quyét dinh danh muc cua Chu
dau tu;

-Béo gia tham khéo ( 3 bdo gid);
-Cam két xtr dung dung muc
dich, dung yéu cau cho dao tao
va nghién ctru;

th,eo qui d,i‘nh cua Bo
ké hoach dau tw

Buwoec 5.

Trinh phé duyét ké hoach lya
chon nha thau

(Theo qui trinh cil ,cé thé thay
doi sau khi nhdn quyét dinh
phan cdp ciia B y té theo dé dn
t chii cia Trwong PHYD Can
Tho )

-Trinh phé ké hoach lwa chon
nha thau;

-Tham dy hoi ddng thdm dinh
BO Y Té;

-Nhan Quyét dinh phé duyét ké
hoach lya chon nha thau

theor qui dinh gda Bo
ké hoach dau tu.

Budrc 6.

T6 chirc dau thau (Hoi dong mo
thau; T6 chuyén gia tu van; T6
tham dinh)

- Trinh Chii dau tu ban hanh cac
quyét dinh ;

-Xéy dung HSMT; Tham dinh
h6 so mo1i thau; Trinh phé duyét
ho so moi thau.

Bwoe 7.

Hoi dong mé thau thyc hién to
chtrc dau thau theo phan cép.
-Ding bdo moi thau

-Phat hanh HSMT

theor qui dinh pda Bo
ké hoach dau tw.




-Tiép nhan HSDT
-T6 chttc m¢é thau (12p bién ban)
-Quan ly HSDT

Bao cao két qua Iya chon nha -Theo qui dinh ciia
thau Ludt ddu thau

(Hoi dong mé thau, t6 chuyén -Theo qui dinh cua B¢
gia tu van, T6 thim dinh) ké hoach dau tu.
-B4o céo két qua chim thau;
-B40 céo thAm dinh két qua lya
chon nha thau

-Trinh Chu dau tu phé duyét két
qua lya chon nha thau

Buwoc 8.

Thuong thdo va thyc hién hop
dong.

-Thuong thao va thyc hién hop
dong.

-Ban giao, quan 1y st dung.
Theo ddi san phdm: nhap — xuat
— ton tai don vi.

-Bién ban thanh 1y hop dong.

Buwoce 9.

. Quan ly va ban giao san pham
Buge 10. -B4o cdo st dung CCDC, HC,
VTTH, SVP.

-Ban giao cho don vi stir dung
-Lap sb theo dbi : nhap xuét ton
(cAp Khoa/BM)

-Toéng hop bién ban bao giao
nghi¢m thu

-Béo cdo sir dung toan truong

Thanh toan va luu ho so

- Lap hé so gui phong TCKT
thanh toan ( gdm tit ca cac vin
ban trong qui trinh thuc hién)
-Luu hd so thanh toan luu tai
phong QTTB.

Buoc 11.

2.QUI TRINH MUA SAM KHONG QUA PAU THAU

Puoc thyc hién trong cac truong hop dac biét, dot xuat mua sam nho , 1& khéng
thé t6 chirc dau thau, moi thau.

Khi cac Khoa/B§ mon, Trung tdm, don vi truc thude c6 yéu cAu mua sam, cac
phong chtc nang (phong QTTB, phong TCKT) tiép nhan yéu cau va trinh chu dau tu
dé thuc hién. Cac don vi can thuc hién cac buée sau :

Buéc Trach Trinh ty cong viéc Thoi gian | Tai li€u, biéu miu
nhiém lién quan

Cac don vi c6 yéu cau lap dé
nghi mua sam kém theo giai
trinh 1y do mua sam dot xuit, bd
sung dinh kém bién ban cia don

Buwoec 1.




vi hodc quyét dinh giao du toan
thudong xuyén ma khong thé
thuc hién déu thdu dugc . D&
nghi thé hién duoc qui cach cua
san pham va kém theo gia dy
toan.

Phong QTTB tiép nhan, tlen
hanh thim tra nhu cau thuc té
phat sinh dot xuét, két hop véi
phong TCKT xac dinh ngudn
von thyuc hién.

Buwoc 2.

Phong QTTB tién hanh lay 3
bao gia cua ba nha thau khac
nhau , tong hop chon gia thap
nhit dé xin y kién cua Hiéu
truong/Hiéu ph6é dugc 1y
quyén.

Truong hop 1a mau vat, bénh
nhan gia ,... Cac don vi c6 thé
truc tiép thuc hién co6 xac nhan
ctia phong QTTB hodc phdi hop
v6i phong QTTB dé thuc hién

Buwoce 3.

Phong QTTB tlen hanh thuc
hién mua sim giébng nhu quy
trinh dau thau (bude 8, 9, 10,
11).

Buwoc 4.

Truwéng phong HIEU TRUONG

Huynh Ngoc Thanh Nguyén Trung Kién




