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l. Muc dich

Quy trinh nay huéng dan trinh ty, cach thic thuc hién va cac yéu cau théng nhat
d6i véi viéc stra chita nho trang thiét bi theo diing cac quy dinh hién hanh tai Truong Dai
hoc Y Dugc Can Tho, nhim dap ung nhu cau cua cac don vi, dam bao muc tiéu nhanh
chong, tiét kiém va hiéu qua.
Il. Pham vi

- Pham vi &p dung: thuc hién stra chita nho trang thiét bi va cac goi thau sta chira
c6 gié tri nho hon 50 triéu dong.

- Péi twong ap dung: cac bd mén, khoa, cac don vi va céc trang thiét bi thudc
truomg Pai hoc Y Dugc Can Tho.
I11. Can cir phap Iy va tai ligu tham chiéu

- Thong tu 5O 08/2016/TT-BTC ngay 18 thang 01 nam 2016 cua B Tai chinh quy
dinh vé quan 1y, thanh toan von dau tu st dung ngudn vén ngan sach Nha nudc;

- Thong tu sb 10/2015/TT-BKHDT ngay 26 thang 10 nam 2015 cua B K¢é hoach
Pau tu quy dinh chi tiét vé ké hoach Iya chon nha thau; )

- Thong tu 5O 11/2015/TT- BKHDT ngay 27 thang 10 nam 2015 cua B Ké hoach
Dau tu Quy dinh chi tiét 1ap h6 so yéu cau doi voi chi dinh thau, chao hang canh tranh;

- Thong tu 50 58/2016/TT-BTC ngay 29 thang 3 nam 2016 vé& viéc quy dinh chi tiét
viée str dung vén Nha nude dé mua sim nhiam duy tri hoat dong thuong xuyén cua co
quan Nha nudc, don vi thudce luc luong vii trang nhan dan, don vi thudc sy nghiép cong
1ap, to chuc chinh tri, t6 chirc chinh trj - x3 hoi, to chirc chinh tri x4 hoi — nghé nghiép, to
chtre x3 hoi, t6 chirc x3 hoi — nghe nghiép;

- Can ctr Quyét dinh sé: 455/Qb-TTg ngay 13 thang 04 nam 2017 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc phé duyét dé an thi diém d6i méi co ché hoat dong cua Trudng Dai
hoc Y Dugce Can Tho;

- Cian ctr Quyét dinh s6: 1020/QD-DHYDCT ngay 19 thang 9 nim 2017 cua Hiéu
truong Truong Pai hoc Y Duoc Can Tho Vé viéc ban hanh quy ché hoat dong cua
Truong Pai hoc Y Dugc Can Tho;

IV. Thuat ngit, dinh nghia, chir viét tat

- Thuat ngit, dinh nghia:

+ Trang thiét bi: tat ca cac loai trang thiét bi, may moc thudc truong Dai hoc Y
Dugc Can Tho.

+ Pon vi: la cac bo mon, khoa, phong, trung tam, thu vién, don vi Huan luyén Ky
nang thudc trudong Pai hoc Y Duoc Can Tho, cac to chire Pang va Poan thé.

+ Pon vi str dung: 12 cac don vi 6 trang thiét bi hu hong, can sira chira.

- Chit viét tat:

+ PNSC: dé nghi stra chira;

+ BGH: Ban Giam hiéu; ’

+ P.QTTB: Phong Quan tri Thiét bi;

+ P.TCKT: Phong Tai chinh K¢ toan;

+ DVSD: Bon vi st dung;

+ TP: Trudng phong;

+ CV: Chuyén vién.



V. Trach nhiém

- Cén bo, giang vién cd trach nhiém quan ly trang thiét bi, khi hu hong phai bao
cho Pon vi va phong QTTB va kiém tra, nghiém thu khi trang thiét bi duoc sta chira
xong.

- B6 mon/ Khoa/ Phong: Két hop véi phong QTTB kiém tra viéc sira chira trang
thiét bi, nghiém thu va ky vin ban x&c nhan sira chia.

- Phong Quan tri Thiét bi chiu trach nhiém kiém tra, gidm sat va tham muu cho
BGH dam bao viéc thyc hién stra chita nho trang thiét bi theo ding cac quy dinh hién
hanh.

- Phong Tai chinh Ké toan c6 trach nhiém chi tra kinh phi sira chita sau khi phong
Quan tri Thiét bi thuc hién xong va guri ho so dé nghi thanh toan.

- Ban Giam Hiéu: phé duyét dy tri kinh phi va ky hop dong, thanh quyét toan.



V1. Ngi dung quy trinh
6.1. So @b quy trinh
Stt Cac budc cong viéc Trach nhiém | Tai liéu, Yéu cau Thoi gian
biéu
mau

1 PVSD DNSC | Theo ké hoach | Truéc  khi

sea chra he | nghi hé hoac

Dé nghi sira chira hoac khi trang | khi c6 swra
thiét bi hu | chita dot xut
hong

2 P.QTTB Phan céng CV | 01 ngay ké tur

truc tiép | ngdy  nhan
xudng  kiém | DNSC
tra, thuc hién.

3 P.QTTB TTr Hu hong | 03 ngay

Congtyddi | BBXC |nang, khong
Thu hdi vé kho, tac Qb sua dugc, thu
che thanh Iy BGH HD hoi vé& kho,
cho thanh ly.
Stra chira
Thuc hién dugc, tu thuc
stachia [ hién hoac lién
hé cong ty stra

chira.

4 P.QTTB BGNT Sau khi sua | Tuy  thudc
Cong ty doi chira ~ xong, | vao linh kién
tac cung tién | thay thé co
PVSD hanh nghiém | sin hay phai

thu, néu chua | dat hang nha
van hanh | san xuat
duoc, tiép tuc
sura chira.
5 P.QTTB TL Trinh BGH ky | 03 ngay
Thanh 1§, thanh Congty doi | DNTT | thanh Iy hop
toan tac dong va ho so
P.TCKT thanh toan
BGH

6 P.QTTB Lvu hdé so

P.TCKT theo quy dinh.




6.2. M0 ta cac bwéc thuc hién

Bu6c 1: Dé nghi sira chira

Trén co s& thong bao cua P.QTTB vé viéc stra chita he, cac don vi lap ké hoach stra
chira nho trang thiét bi do don vi quan 1y sir dung hodc van ban dé nghi do phat sinh dot
xudt, cap bach giri P.QTTB (PNSC).

Bu6c 2: Tham dinh

Trong vong 01 ngay lam vigc, ké tir lac nhan duoc dé nghi stra chita cua don vi,
P.QTTB phén cong CV P.QTTB truc tiép thuc hién viéc stra chira.

Budc 3: Thue hién stra chira

Chuyén vién P.QTTB truc tiép xudng don vi kiém tra va 14p bién ban tinh trang hu
hong cua trang thiét bi can dugc stra chira:

+ Néu trang thiét bi hu hong qua ning, khong thé sta dugc, 1am tha tuc thu hdi vé
kho, cho thanh ly.

+ Néu trong kha ning xir Iy duoc, chuyén vién P.QTTB sé& truc tiép stra chita cho
don vi, sau d6 cung don vi ky xac nhan hoan thanh stra chira.

+ Néu truong hop trang thiét bi hu hong ning, can phai thay thé linh kién hoic
ngoai kha ning sir Iy cia CVPQTTB thi chuyén vién s& lién hé v6i cong ty ddi tac dé
cing cong ty thuc hién viée kiém tra, bao gia chi tiét can sira chita, thay thé. P.QTTB
trinh BGH phuong an thuc hién va du tri kinh phi stra chira (TTr). Sau khi BGH chap
thuan, P.QTTB thuc hién dung theo cac quy dinh hién hanh trong khoang thoi gian ti da
03 ngay lam vi¢c, trir truong hop mot s6 thiét bi dic biét phai 1¢ thudc thoi gian vao
chuyén gia thu xép dé dén kiém tra, bao gia.

o P.QTTB lién hé 03 cong ty dé kiém tra va bao gia viéc sira chira nho trang
thiét bi, tién hanh lam bién ban xét chon (BBXC) cong ty thuc hién voi gia thap nhit va
dap tmg duoc yéu cdu cua nha truong va trinh BGH ky quyét dinh chi dinh (QD) cong ty
stra chita nho trang thiét b trong thoi gian 03 ngay 1am viéc.

o Sau khi c6 quyét dinh, trong thoi han 03 ngay 1am viéc, P. QTTB nhanh
chong thuong thao v6i cong ty sira chita dé hoan thién hop dong va trinh BGH ky két hop
ddng véi cong ty.

Budc 4: Nghiém thu

CVPQTTB theo ddi viéc thuc hién sira chita nho trang thiét bi ciia cong ty, két hop
cung v6i don vi nghiém thu trang thiét bi sau khi stra chita xong, thoi gian tly thudc vao
linh kién thay thé c6 san hay phai dit hang nha san xuat.

+ Néu trang thiét bi van chita van hanh duoc hoic van hanh van chua 6n dinh,
DVSD khong dong y nghiém thu thi tiép tuc thuc hién sta chita dén khi nao thiét bi van
hanh 6n dinh mai ky nghiém thu.

+ Néu trang thiét bj van hanh t6t, PVSD ky nghiém thu va chuyén sang budc 5.

Budc 5: Thanh ly, thanh toan

Sau khi cong ty sta chita xong, P.QTTB soan thao thanh 1y hop dong, trinh BGH
ky va tién hanh lam ho so thanh todn hop dong véi cong ty sta chita. Sau d6 P.QTTB tap
hop hd so, 1am dé nghi (DNTT) giri phong Tai chinh Ké toan kiém tra va thanh toan cho
cong ty trong thoi gian 03 ngay.



Bugc 6: Két thic

Phong QTTB tap hop ho so lién quan dén viéc stra chira, giri P.TCKT 01 bd va
P.QTTB luu 01 bo dé luu trir trong khoang thoi gian theo quy dinh ctia phap luat hién
hanh.

VII. Hb so
Stt Hb so Noi lwu triv Thoi gian Ghi cha

luu triv

1 |Dé nghi (hoic ké hoach) sua P.QTTB 5 nam
chira cua don vi P.TCKT

2 Bién ban xét chon va cac bang P.QTTB 5 nam
béo gié cua cac cong ty P.TCKT

3 | Quyét dinh chi dinh don vi sira P.QTTB 5 nim
chira thanh ly hop dong P.TCKT

4 | Hop ddng sira chita P.QTTB 5 nim
P.TCKT

5 Bién ban nghié¢m thu P.QTTB 5 ndm
P.TCKT

6 | Thanh Iy hop dong P.QTTB 5 nim
P.TCKT

Gidy dé nghi thanh toan P.TCKT 20 nim

Hoa don tai chinh P.TCKT 20 nam

VII1. Phu luc (biéu miu, hwéng din)

Lit ke cac biéu mau thyc hién, cac huéng dan khac dé thuc hién tét cac budc
cong viéc. Néu liét ké ¢ day thi phai dinh kém theo sau.

- Biéu mau: Mau BDNSC, TTr, Qb, HD, BGNT, TL.




Mau: DNSC

TRUONG PH Y DUQC CAN THO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
PON VI:...cvenennnnnn... Doc lap - Tw do - Hanh phic

Can Tho, ngdy  thang nam

PE NGHI SUA CHUA

- Kinh giri: Ban Giam Hiéu
Phong Quan tri Thiét bi
Khoa ....... (néu co)
Hién nay, thiét bji ......... (tén thiét bi) st dung tir ...../...../......., dang bi hu
hong......... (néu tinh trang hu hong). Bé phuc vu kip thoi cho nhu cau giang day va

nghién citu cua ....(don vi), d& nghi phong Quan tri Thiét bi kiém tra va sira chira thiét bi
nay.
Trén trong.

Phong Quan tri Thiét bj Khoa (néu c6) Pon vi sir dung

Hiéu truwéng



Mau: TTr

TRUONG PH Y DUOC CAN THO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG QUAN TRI THIET BI Péc 1ap - Tu do - Hanh phic
Céan Tho, ngay  thang nam

TO TRINH
“Vé viéc stra chita ......ooovevvnnn..
Kinh gui: Ban Giam Hiéu Truwong Pai hoc Y Duwgc Can Tho.

Cian ctr dé nghi cua don vi............ vé viéc stra chita trang thiét bi...vee....... Phong
Quan tri Thiét b1 da tién hanh kiém tra va kinh trinh Ban Giam Hi€u dy tru kinh phi thuc
hién nhu sau:

S6 Pon S5

T NOi dung cong viéc - Dién giai vi lrong Don gia | Thanh tién
tinh :

1

2

3

4

5

6

Téng cong
Y R e o — )

Phong Quan tri Thiét bi kinh trinh Ban Giam hiéu xem xét va cho v kién chi dao
true khi tién hanh cac cong viée trén.

Tran trong kinh chao!

Noi nhén: PHONG QUAN TRI THIET BI
- Nhu trén; TRUONG PHONG
- Luu QTTB.

HIEU TRUONG



Mau: Qb

BO Y TE CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PH Y DUQC CAN DPoc lap - Tu do - Hanh phiic.
THO , Can Tho, ngdy thang niam 2018
S6: /QD-PHYDCT
QUYET PINH
(V/v Chi dinh don vi stta chit@... .............c.coceeveeeeeveeiee e e an)

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQOC Y DUQC CAN THO

Can ctr diéu 54 Nghi dinh 63/2014/ND-CP ngay 26/6/2014 Quy dinh chi tiét vé thi
hanh mot sb diéu cua luét déu thau vé lya chon nha thau;

Can ctr thong tu sd 58/2016/TT-BTC ngay 29/3/2016 cua B¢ tai chinh vé quy
dinh chi tiét viéc sir dung von nha nuéc dé mua sim nham duy tri hoat dong thuong
xuyén cua co quan nha nudc, don vi thudc lyc lugng vii trang nhan dan, don vi sy nghiép
cong lap, to chirc chinh tri, 6 chirc chinh trj - x4 hoi, t6 chuc chinh tri xa hoi — nghé
nghiép, to chirc xa hoi, t6 chtc xa hoi — nghé nghiép;

Can c Luat du thau sé 43/2013/QH13 duogc Qudc hoi thong qua ngiy
26/11/2013, c6 hiéu lyc tir ngay 01/7/2014;

Can ct Quyét dinh sb: 1232/QD-BYT ngay 08 thang 04 nam 2008 vé viéc phan
cap thAm quyén quyét dinh mua sdm, stra chita 16n tai san tr ngudn kinh phi chi thudng
xuyén va cac quy cua cac don vi hanh chanh, su nghiép truc thudéc Bo Y Té;

Can ctr quyét dinh sd: 5885/QD-BYT ngay 29/12/2017 vé viée giao du toan thu,
chi ngan sach nha nudc nam 2018;

Can ctr bién ban xét chon cua té chuyén giangdy / /

QUYET DPINH:

Piéu 1: Nay chi dinh don wvi stta chita................oooiiiiiiinn.
...................................... v&i nhitng nd1 dung chinh sau:

S TN QOM Vo oo

-Piachi: ...,

S L0ai NOP GONE: ..o

- Gia tri thyc hién Hop dong: .............. dong (Bang chit: ....................... ).

- Thoi gian thuc hién hop d0ng: .........ooiii i,

- Gia trén bao gom thué VAT va cac khoan thué, phi khac theo qui dinh ctia phap
luat hién hanh.

Picu 2: Giao Phong Quan tri Thiét bi Truong PHYD Céan Tho tién hanh hoan
thién Hop dong trinh Ban Giam hiéu ky két hop dong theo ding qui dinh cta phap luat
hién hanh.

Piéu 3: Cac Ong/ Ba Truong QTTB, TCKT va thu trudng cac don vi ¢6 lién quan
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky ban
hanh.



Mau: HD

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tu do - Hanh phic

~ HQP DPONG
(S6: /HDSC.2018)

- Can ctr vao BO luat Dan su s6 91/2015/QH13 ngay 24/11/2015 va Luat Thuong mai $6
36/2005/QHI11 ngay 14/06/2005 duoc Qubc hdi nudc Cong Hoa Xa Hoi Cha Nghia
Vi¢t Nam ban hanh c6 hi¢u lyc tir ngay 01/01/2006;

- Can ctr quyét dinh sd ky ngay  thang nam.......

- Can ctr kha ning va nhu ciu cta hai bén

- Hoémnay,ngay  thang  nam 2018.Chung toi gom co:

BEN A : TRUONG PAI HOC Y DUQC CAN THO

Dia chi : S6 179 Nguyén Vin Cur, P.An Khanh, Q.Ninh kiéu, TP can
tho.

Dién thoai 0292 3739726 Fax: 0292 3740221

Ma s6 thué  : 1800526185

Tai khoan so : ......... tai Ngdn hang ...

Do 6ng eeereseasesnsenne Chuae vy : Pho Hiéu Truong

lam dai dién theo quyét dlnh s6 175/QD- -DHYDCT ngay 03/03/2017 vé viéc phén cép va
iy quyén gitra chu tai khoan va nguoi duoc uy quyén ky thay chu tai khoan trong cong tac
tai chinh ké toan.

BEN B i CONG TY tntnienineeneueeneeesneseseesasseessssassnessssssessnssssnssesnssnssnsnssnssssns
bia chi PP
M SO UG & ot e e e

TAL KNOAN SO & ottt e e e e e

thuan ky hop dong gém cac diéu khoan sau:

PIEU 1 : TRACH NHIEM BEN B
- Bén B thuc hién stra chua cho ben A thiét bi cooeeeeeen ceveeeieeeeeieeennnn... theo
danh myc dinh kém v&i tong s6 tién theo bang liét ké du:01 day

Pon vi S6 Don sid Thanh
tinh lwong g tien

STT | Noi dung cong viéc - Dién giai

WINF-

Tong cong
Tong so tién : Bang s0 : d
Bing chir :
Bén B ¢6 trach nhiém sira chita dung vé chung loai, s6 lugng theo yéu ciu cta bén A
ngay khi hop dong duogc ky két.
- Dia diém tai Truong PH Y Dugc Can Tho.




PIEU 2 : TRACH NHIEM BEN A ‘
Bén A s€ thanh toan cho bén B 100% gia tri hop dong sau khi da ky bién ban thanh 1y hop
dong.

PIEU 3: QUI PINH CHUNG
1.Hai bén cam két thyc hién day du cac diéu khoan di ghi trong hop dong, néu c6 van dé
phat sinh hai bén cting nhau ban bac giai quyét.
2.Moi khiéu kién vé chat luong phai duoc bén A thé hién bang vin ban.
3.Hop dong c6 gia trj tir ngay ky, duoc 1ap thanh 06 ban, mdi bén giit 03 ban c6 gia tri
phép 1y nhu nhau.

PAI DIEN BEN B DPAI DIEN BEN A
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Mau: BGNT

CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Poc l1ap - Tw Do - Hanh Phuc
000

BIEN BAN NGHIEM THU

-Cin ctr HD s6 /HBSC.2018 ky ngay thang ~ nam 2018
- Hom nay, ngay =~ thang  nam 2018.Chung t61 gom:

BEN A : TRUONG PAI HQC Y DUQC CAN THO

Dia chi : S6 179 Nguyén Vin Cur, P.An Khanh, Q.Ninh kiéu, TP cin
tho.

bién ’thoai’ : 0292 3739726 Fax: 0292 3740221

Ma3 s6 thué o 1800526185

Tai khodn 0 : veveevvvinnrennnnnn. taiNgdn hang ...

Do 6ng  eeeeeeeetenneeetenntesnnnaneanee ChUC VU t.vveeie e
133 0\ s R 00\ € 1 VAPPSR

bia chi e

MaA SO thUC 1 i

TAL KROAN SO &+t

DO ONG (BA) 1 oevieiii i

Hai bén cung tién hanh 1ap bién ban nghiém thu sau khi Bén B hoan thanh xong cic muc
sau:

Noi dung cong viéc - Dien | Don vi

oidi tinh SO lwgng | Pon gia | Thanh tién

wml—\—|(ﬁ

Tong cong
Tong so tién : Bang so : d
Bang chir :

-Bén A cong nhan bén B da stra chira thi‘ét bi’ .................................. cua
truong dang chiing loai va so6 luong theo hop dong s6  /HDPSC.2018 cho bén A.

-Hai bén théng nhat nghiém thu theo diing hop dong néu trén.
-Bién ban nay duogc thanh 1ap 06 ban mdi bén gitt 03 ban va c6 gia tri nhu nhau.
PAI DIEN BEN B PAI DIEN BEN A
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Mau: TL
CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - hanh phic

BIEN BAN THANH LY HQOP PONG

- Can ct hop déqg sd /HDSC.2018 ngay thang nam 2018 gitta Truong
Pai hoc Y Dugc Can Tho va CONG TY cevvvvnnnnnnnnnenneneeceeccececcccccnnes

Hoém nay ngdy  thang niam 2018, chung t6i gom :
BEN A : TRUONG PAI HQC Y DUQC CAN THO ‘ ‘

Dia chi : S6 179 Nguyén Vin Cir, P.An Khanh, Q.Ninh kiéu, TP can
tho.

Dién thoai  : 0292 3739726 Fax: 0292 3740221

Ma s6 thué  :1800526185.

Tai khodn sO : ..vevvvrennee tai Ngdn hang ...,
Do dng ) Chtrc vy : Phé Hi¢u Truong lam dai dién theo

quyét dinh s6 175/QB -DHYDCT ngay 03/03/2017 vé& viéc phan cap va ty quyén gilta chu

tai khoan va ngudi duge uy quyén ky thay chu tai khoan trong cong tac tai chinh ké toan.

BEN B : CONG TY .eiiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeee e eenttceeseereteee s e s s eannaee e s s enaens
bia chi s
MAE SO thUE £ oo

TA1 KNOAN SO & oot
DO ONG (BA) & oot
Hai bén cung thoa thuan ky thanh 1y hop ddng gdm céac diéu khoan sau:

PIEU I : Bén A cong nhan bén B da swra chiia thidt Bieeneeeee el cua
truong dung vé chung loai, s6 luong trong hop ddng theo yéu cau cua bén A.
ST Noi dung cong viéc — Dién giai bon 8o Dg’n Th?nh
T : * vi tinh | lwong gia tien
1
2

Tong cong

Tong so tien:  Bang so : d
Bing chir :
PIEU II :Bén A phai thanh toan cho bén B s6 tién theo hoa don s6 :
Xuatngdy  thang  nam 2018 bang hinh thitc chuyén khoan.

Tong so tién Bing so : d
Bing chir :
PIEU III :Hai bén théng nhat Hop dong sb /HDTC.2018 ky ngay  thang nam
2018 s& duoc thanh ly ngay sau khi bén A thanh toan xong s tién trén cho bén B.
Bién ban nay dugc 1am thanh 06 ban, mdi bén giir 03 ban c6 gia tri nhu nhau.

PAI DIEN BEN B PAI DIEN BEN A
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