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CAIl TAO, SUA CHUA, XAY DUNG MOI HANG MUC CONG TRINH
(LAP BAO CAO KINH TE KY THUAT VA DU AN PAU TU)

NOQI DUNG CAC QUY TRINH

I. Muc dich:

- Quy trinh nay hudng dan trinh ty, cach thic thuc hién va cac yéu cau théng nhat
dbi voi viéc cai tao, stra chita, nang cip, mo rong, hé théng dién, nude, PCCC, xay dung
moi, 1ap du an ... theo ding cac quy dinh hién hanh tai Truong Pai hoc Y Duogc Can
Tho, nham giai quyét cong vi¢c dugc nhanh chong, kip thoi theo nhu cau cua don vi,
dam bao muc ti€u nhanh chong, tiét kiém va hiéu qua.

Il. Pham vi:

- Pham vi 4p dung: 4p dung khi thuc hién cai tao, sira chita, ning cip, md rong,
cac hang muc cong trinh xay dung, hé thong dién, nudc, PCCC; cong trinh xdy dung
moi... ¢ gia tri xay lap < 500 tridu dong, cac goi thau ap dung hinh thirc lua chon  nha
thau c6 gia tri xay ldp < 15 ty dong, >15 ty dong < 800 ty dong.

- bbi tuong ap dung: cac don vi thudc Truong Pai hoc Y Duoc Can Tho
I11. Noi dung quy trinh:

1.1. Cac buoc thuc hi€n cai tao, stra chira, nho cac cong trinh xidy dung, hé
thong dién, nuwéc... ¢é gia tri nhé hon 500 tri¢u dong:

Buéc 1: Pinh ky thang 1 hang ndm, P.QTTB goi thong bao dén cac khoa, phong,
trung tam, thu vién, bd mon va don vi truc thudéc Truong (sau day goi chung 1a don vi)
lap to trinh stra chita nhd, cai tao cac cong trinh (Mau 01/QT.PNSCN) do don vi minh
quan ly, str dung

Truong hop don vi ¢6 nhu cau cap thiét, dot xuat: 1ap to trinh c6 thuyét minh yéu cau
dot xuat giri phong QTTB trinh Hiéu truong/Phd Hiéu truong phu trach.



Buéc 2: Phong QTTB tién hanh khao sat va 1ap bién ban kiém tra hién trang theo
dé nghi. Tién hanh 1ap hodc thué don vi xay dung hd so thiét ké - du toan hodc ho so
bao gia kinh phi thyc hién cta cac nha thau;

Phong QTTB Ilap to trinh xin BGH phé duyét chi truong va dé xuét don vi 1ap hd
so thiét ké, dy toan;

P. QTTB moi nha thau (Cong ty, doanh nghiép c6 du tu cach phap nhan, ning luc
va uy tin) khao sat lap bién phap thi cong, tién hanh thuong thao v&i nha thau va trinh
BHG ky két hop ddng dung theo quy dinh.

Buéc 3: Trong qua trinh thi cong P.QTTB sé& két hop véi Pon vi c6 yéu ciu  cai
tao, stra chira gidm sat vi¢c thuc hién trong subt qua trinh thi cong.

- P.QTTB két hop don vi str dung va nha thau tién hanh kiém tra khéi luong, chat
luong, tién dd congviéc hoan thanh theo hop dong va yéu cau. Khi dat yéu cau chat
luong, sb luong thi tién hanh 1ap va ky bién ban nghiém thu, ban giao dua cong trinh
vao quan ly stir dung gitra ba bén.

Buéc 4: Pon vi thi cong 1ap ho so thanh toan theo ding quy dinh va tién hanh
thanh 1y hop dong véi nha thau gai P.QTTB kiém tra trinh BHG ky. Chuyén vién P,
QTTB ndp bd ho so thanh toan hoan chinh dén Phong tai chinh ké toan dé lam  tha
tuc chuyén tién thanh toan cho nha thau.

1.2 Cac buwdéc thuc hién cai tao, sira chira, ning cip, mé rong cac cong trinh
xiy dung, hé thong dién, nwéc, PCCC... phai ap dung hinh thirc Iwa chon nha thau
¢6 gia tri 16m hon 500 triéu dong va nhé hon hodc bing 15 ty dong, cong trinh
1ap Bao c4o kinh té ky thuat.

Budc 1: Pon vi dé xuit cac hang muc sura chita 16n, cai tao, nang cép, méd rong,
xay dung mé&i hang muc cong trinh (Mau 02/QT.PNSCL) do don vi quéan 1y sir dung
gui P.QTTB; Phong QTTB tién hanh khdo sat va 1ap bién ban kiém tra hién trang
theo dé nghi.

Phong QTTB lap to trinh xin BGH phé duyét dé xuat chu truong thuc hién.

Buéc 2: P.QTTB moi nha thau (cong ty, doanh nghiép c6 du tu cach phap nhan,
nang luc va uy tin) khao sat 1ap BCKTKT hodc du toan cong trinh, hang muc cong trinh
can cai tao, sira chira, nang cép, mo rong.

Phong QTTB tién hanh kiém tra hd so thiét ké - du toan dam bao tinh hop 1¢ va diy du
co s6 phap 1y, néu hd so chua day du thi yéu cau don vi tu van bo sung.

- P.QTTB trinh BGH phuong an thuc hién (BCKTKT). Sau khi BGH chip thuén,
P.QTTB s& thué tu van thim tra BCKTKT va Tham dinh lai BCKTKT(H6i déng thAm
dinh cua Truong) dam bao dat yéu cau dung theo cac quy dinh hién hanh.

Buéc 3: P.QTTB trinh BGH ky Quyét dinh phé duyét BCKTKT va ké hoach lya
chon nha thau hoic phuong 4n thuc hién (d6i v6i goi thau tu thuc hién). Thué Pon vi
tu van lap HSYC, HSMT hoidc YCBG (d6i v6i Chi dinh thiu quy trinh rat gon). P.QTTB
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trinh BGH ky quyét dinh phé duyét HSYC, HSDT hoic YCBG, Quyét dinh thanh lap
Hoi dong tham dinh HSYC, HSMT. Ping thong bao trén trang tin bao dau thau cia Bo
Ké hoach Pau tu véi HSMT.

Buéc 4: P.QTTB phat hanh HSYC, HSMT cho nha thau c6 dii tu cach phap nhan,
nang lyc va uy tin thuc hién goi thiu. Giai thich, 1am 16 HSYC, HSMT néu nha thau
yéu cau. Sau d6 nha thau chuin bi nop HSDT, HSPX dé giri cho P.QTTB dung theo
thot han quy dinh.

Buéc 5: P. QTTB tiép nhan HSDT, HSPX cua nha thau, mé thau sau d6 goi cho
Pon vi Tu van LCNT xem xét danh gia HSDT, HSDX. Bao céo két qua danh gia HSPX,
HSDT Hoi dong tham dinh ctia nha truong trude khi trinh cho BGH ky Quyét dinh phé
duyét. P.QTTB modi nha thau dén thuong thao, lam rd hodc sua doi, bd sung cac noi
dung thong tin cia HSDT, HSPX (néu co).

- Néu khong lya chon duoc nha thau (do gia dé nghi tring thau vuot gia goi thau
da dugc phé duyét hoic HSPX, HSDT khong dap tmg yéu cau cua HSYC, HSMT) thi
thuc hién trd lai tir Bude 3.

Buéc 6: P.QTTB soan ndi dung thuong thao hop dong véi nha thau trang thau.
kiém tra va bao cdo BGH két qua lya chon nha thau, trinh BGH ky Quyét dinh phé duyét
két qua lya chon nha thau hoac phé duyét don vi thuc hién (déi voi goi thau ty thuc
hién). Thong bao két qua lya chon nha thau cho cac nha thau tham gia du thau.

- P. QTTB soan Quyét dinh phé duyét két qua lya chon nha thau, hoan thién hop
ddng va trinh BGH ky két hop dong voi nha thu trang thau thi cong va nha thau tu van
giam sat (néu c6), ky quyét dinh thanh 1ap T6 giam sat (d6i véi goi thau TTH).

- P.QTTB huéng din 1am thi tuc tam Gng cho nha thau theo hop dong (néu co).

Buéc 7: P.QTTB cung voi don vi st dung, tu vAn giam sat (néu co), tu van thiét
ké thuc hién giam sat trong sudt qué trinh thi cong, nghiém thu chat luong, khoi luong,
ban v& hoan cong va ky tén vao hd so nghiém cong trinh. Khi cong trinh hoan thanh s&
trinh CDT thanh 1ap Hoi dong nghiém thu k¥ thuat va nghiém thu dua cong trinh vao
su dung.

- Sau khi CDT ky P.QTTB tép hop day du hd so, lam dé nghi thanh toan goi hd
so Phong tai chinh ké toan kiém tra va thanh toan cho cac nha thau, luu trit ho so theo
quy dinh.

- Nha thau thi céng thuc hién bao 1anh bao hanh cong trinh theo quy dinh.

1.3 Céc bwéc thuc hién Dy 4n ddu tw xdy dung cong trinh theo quy hoach da
dwoc phé duyét, ap dung hinh thirc Ira chon nha thau gia tri xay lip 16m hon 15 ty
dong va nhé hon 800 ty dong (B Y té phan cap cho Truong thuc hién).

Buéc 1: Hiéu truong ra quyét dinh thanh 1ap Ban xay dung dy 4n dau tu hang muc
cong trinh xay dung c6 gia tri trén 15 ty dong.

— Thoi gian viét va hoan chinh quyén Dy an dau tu va gai vé phong QTTB 2

30 ngay ké tir ngay nhan quyét dinh Ban xay dung du an dau tu.
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— Phong QTTB cung cac phong ban chuyén mén ngiép vu phu hop Ban QLDA,
TCKT, TTPC tién hanh kiém tra, ra soat hinh thirc, bd cuc, hanh lang phép ly, hiéu
qua kinh té, tinh pht hop cua du 4n dau tu; phan hdi chinh stra hoan chinh véi don
vi trong vong 10 ngay.

Buéc 2: Phong QTTB tham muu, dé& xuat phd hop quy dinh hién hanh thanh lap
T6 tham dinh Du an dau tu xay dyung va trinh Hiéu truong ky ban hanh trong vong 3
ngay sau khi nhan quyén du an dau tu da diéu chinh hoan chinh theo gop y cua céc
phong, ban chuyén mén.

Phong QTTB/Ban QLDA t6 chac hoi dong tham dinh trong vong 14 ngay sau khi
c6 quyét dinh thanh lap hoi dong tham dinh.

Buéc 3: Hiéu trugng ra quyét dinh phé duyét du an dau tu xay dung sau khi c6 két
qua cua Hoi dong tham dinh dong y thong qua du an dau tu (kém quyén dy 4n  dau tu
da chinh sira hoan chinh theo gop y caa Hoi ddng) trong vong 7 ngay.

Buéc 4: Trén co s& kinh phi duge phan giao (43 dugc Nghi quyét Hoi dong
Truong phé duyét) theo ké hoach BGH chi dao thuc hién Dy an dau tu xdy dung  cong
trinh da dugc phé duyét, Phong QTTB/BQLDA lap to trinh BGH xin phé duyét du toan
va ké hoach lya chon nha thau dé thuc hién du an.

Buéc 5: Phong QTTB/BQLDA cin ctr theo Quyét dinh phé duyét ké hoach lya
chon nha thau di dugc Hiéu truong ky duyét, tién hanh 1ap Quyét dinh chi dinh thau
Pon vi tu van lap bao cdo nghién ctiru kha thi (Theo Piéu 54 Nghi dinh 63/2014/ND-
CP, ngay 26/6/2014 néu gia tri chi phi tur van theo du toan <500 triéu dong, gia tri > 500
triéu dong t6 chirc dau thau theo quy dinh) .

Buéce 6: Phong QTTB/BQLDA lap Quyét dinh chi dinh thiu (cong ty, doanh
nghiép c6 di tu cach phap nhdn, ning lyc va uy tin) tién hanh khao sat 1ap thiét ké - du
toan, thim tra, thim dinh... (Trudng hop d4u thiu tu van phai chi dinh thau Pon vi tu
van 1ap HSMT, c6 két qua mdi tién hanh phé duyét két qua lya chon nha thau tu van
thuc hién).

Budéc 7: Phong QTTB/BQLDA thué Pon vi tu van lap hd so moi thau thi cong
xay lap trinh Chu dau tu phé duyét, ding thong bao trén trang tin bao dau thau cua Bo
Ké hoach Pau tu, phat hanh HSMT theo quy dinh dé lya chon nha thau co du tu cach
phap nhan, ning luc va uy tin thuc hién xay lap. Giai thich, 1am rd HSMT néu nha thau
yéu cau.

Budéc 8: Phong QTTB/BQLDA tiép nhan HSDT cua cac nha thau, 1ap bién ban
dong thiu va mo thau sau d6 goi cho Pon vi Tu vAn LCNT xem xét danh gia HSDT.
Béo céo két qua danh gia HSDT thong qua Hoi dong tham dinh ctia nha Trudng trudc
khi trinh cho BGH ky Quyét dinh phé duyét.

- Néu khong Iya chon dugc nha thau (do gia dé nghi tring thau vuot gia goi thau
dd duge phé duyét hoic HSDT khong dap tng yéu cau cia HSMT) thi thuc hién tro lai
tu budc 4.


https://luatvietnam.vn/dau-thau/nghi-dinh-63-2014-nd-cp-chinh-phu-87733-d1.html
https://luatvietnam.vn/dau-thau/nghi-dinh-63-2014-nd-cp-chinh-phu-87733-d1.html

Buéc 9: Phong QTTB/BQLDA soan ndi dung thuong thao hop dong véi nha thau
trang thau xay lap, kiém tra va bao cao BGH két qua lya chon nha thau, trinh BGH ky
Quyét dinh phé duyét két qua lya chon nha thau. Thong bao két qua lya chon nha thau
cho cac nha thau tham gia du thau.

- Phong QTTB/BQLDA soan Quyét dinh phé duyét két qua Iya chon nha thau,
hoan thién hop dong, trinh BGH ky két hop dong vdi nha thau tring thau thi cong xay
lip va nha thau tu vin giam sat.

-Phong QTTB/BQLDA hudng dan nha thau trang thdu lam tha tuc tam Gng cho
nha thau theo hop dong (néu co).

Buéc 10: Phong QTTB/BQLDA cung véi don vi str dung, tu van giam sat, tu van
thiét ké (thyc hién gidm sat tac gia) trong sudt qua trinh thi cong, nghiém thu chat lugng,
khéi luong, ban vé hoan céng va ky tén vao ho so nghiém cong trinh.

Buée 11: Khi cong trinh hoan thanh s& trinh CDT Quyét dinh thanh lap Hoi dong
nghi¢m thu k¥ thuat va nghiém thu dua cong trinh vao str dung.

- Pon vi thi cong ndp hd so quyét toan cong trinh theo quy dinh, Phong
QTTB/BQLDA kiém tra ho so trinh CDT ky.

- Sau khi CPT ky Phong QTTB/BQLDA tap hop day du ho so, lam dé nghi thanh
toan gdi hd so Phong tai chinh ké toan kiém tra va thanh toan cho cac nha thau, luu trit
hé so theo quy dinh.

- Nha thau thi céng thuc hién bao 1anh bao hanh cong trinh theo quy dinh.



