QUY TRINH
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I.  Muc dich

Quy trinh nay hudng dan trinh tu, cach thirc thuc hién va cac yéu cau théng nhat d6i véi viée tac
giai quyét cho sinh vién thoi hoc, tam nghi hoc, vao hoc lai theo nguyén vong ca nhan thugc Truong Dai
hoc Y Duoc can Tho (sau ddy goi tat 1a Truong) nham dam bao cho cong tac nay dam bao cho cac ca
nhan va don vi lién quan thyc hién khoa hoc, thong nhat, dung qui dinh.

Il.  Thuit ngit, dinh nghia, chir viét tat

- Thuat ngtr, dinh nghia:

+ Tam nghi hoc: sv dugc quyén viét don giri Hiéu trudng xin tam nghi hoc va bao luu két qua da
hoc trong cac truong hop sau :

* Puoc diéu dong vao cac luc lugng vii trang;

* Bi 6m hodc tai nan phai diéu tri thoi gian dai, nhung phai c6 gidy xac nhan ctia co quan y té
cap quan huyén tro 1én;

* Vi nhu cau c4 nhan. Trudng hop nay, sinh vién phai hoc it nhat mot hoc ky ¢ truong, khong
roi vao cac truong hop bi canh bao Kkét qua hoc tap hoac bi budc théi hoc. Thoi gian nghi hoc tam thoi
vi nhu cau ca nhan phai duoc tinh vao thoi gian hoc chinh thirc tai truong.

+ Théi hoc 1y do ca nhan: sv khéng ¢6 nhu cau hoc tiép tai truong

+ Vao hoc lai: sv da hét han tam nghi hoc hodc dang trong thoi gian tam nghi hoc nhung ¢6 nhu
cAu vao hoc lai sém.

+ Cac minh chimg: hd so bénh d6i véi cac truong hop tam nghi diéu tri bénh, gidy goi nhip ng;
giéy xac nhén cia co sd y té d6i v4i sv tam nghi hoc diéu tri bénh xin vao hoc lai.

- Chir viét tat:

- BGH: Ban Giam hiéu

- P.CTSV: Phong Cong tac sinh vién

- p. DPTPH: Phong Pao tao dai hoc

- P.TCKT: Phong Tai chinh ké toan

- P.HCTH: Phong Hanh chinh Téng hop

- CVHT: C6 vin hoc tap

- SV:Sinhvién



- DPCSD: dia chi stir dung
- CDCS: ché 9 chinh sach
6.2. Mo ta cac buéc thuc hién
Buéc 1. Tiép nhan ho so
sv ¢6 nhu ciu tai mau don trén website cia Truong, ¢6 xac nhan cia gia dinh/ co quan di véi
sv dién ngan sach; xac nhan cua S¢' y té d6i v6i sinh vién thudc dién PCSD/s¢ Gido duc va dao tao dbi
v6i sv ctr tuyénva cac minh ching (néu c6) nop vé P.CTSV.
Budre 2. Kiém tra
P.CTSV kiém tra thong tin sinh vién, lién h¢ gia dinh dé xac minh thong tin. Truong hop sv dién
DCSD kiém tra y kién ctia s Y té trén don sv.
P.TCKT kiém tra thong tin hoc phi/ kinh phi ddo tao, CDCS di cép cho sv va tién hanh thu hoi
CDCS va kinh phi ddo tao ddi v6i sv dién ngan sach xin théi hoc tai trudng.
Bu6’c 3. Bién soan, ban hanh quyét dinh:
P.CTSV bién soan quyét dinh thoi hoc vi nhu cau c4 nhan, nghi hoc tam thoi, vao hoc lai cia
sinh vién trinh BGH ky duyét.
Buéc 4. Thong béo sinh vién:
P.CTSV lién hé SV; S¢ Y t€, S¢ Noi vu tinh (d6i véi sv DPCSD), S& Gido duc va dao tao (doi
v6i sv ctr tuyén) giao quyét dinh; théng bao Lép sv va CVHT lién quan; Nhép thong tin sv vao hé
thong mang quan ly.

VIL Hb so
TT Tén ho so Noi luu triv [Thoi gian luu Ghi chu

Don xin thoéi hoc, tam nghi hoc, vao )

1 . P.CTSV Hét khoa
hoc lai
Hd so minh chimg (truong hop sv

2 [tam nghi I do diéu tri bénh) P.CTSV Hét khoa

. P.HCTH )
3 Quyét dinh Hét khoa
P.CTSV




IX. Phu luc (biéu miu, hwéng din)

TT Biéu miu M3 biéu miu
1 Don xin thoi hoc BM.09.CTSV-bXTH
BM.10.CTSV-DXTNH-NS
2 Don xin tam nghi hoc
BM. 11 .CTSV-bXTNH-bCSD
BM.12.CTSV-DXVHL-NS
3 DPon xin vao hoc lai

BM. 13 .CTS V-bXVHL-BCSD




